


EVALUERINGSNOTAT – UDBUD AF [ANGIV UDBUDDETS BETEGNELSE]


	Vejledning til skabelonen 

Formål:
Denne skabelon anvendes til evalueringsnotat ved tilbudsevaluering efter et offentligt udbud, begrænset udbud eller udbud med forhandling efter udbudslovens afsnit II. 

Notatet indeholder, sammen med evalueringsnotatet til udvælgelse af ansøgere (ved begrænset udbud eller udbud med forhandling), de oplysninger, der er krævet i henhold til udbudslovens § 174 (såfremt der ikke slettes i notatet). Der er derfor ikke behov for at udarbejde en særskilt udbudsrapport. 

Vejledning til udfyldelse:
· Gule felter udfyldes. 
· Grå felter/tekstbokse indeholder vejledningstekst. 

Al vejledningstekst, kommentarbokse, farver og skarpe parenteser om felterne slettes, inden dokumentet færdiggøres.

Opdateret d. 26. oktober 2023. 
[bookmark: _GoBack]Skabelonen er blevet opdateret, så indholdet passer til de nye e-formularer fra Europa-Kommissionen, som ordregivere skal anvende ved offentliggørelse af udbudsbekendtgørelser.
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1. INDLEDNING
[Angiv ordregivers navn og adresse] (herefter ”ordregiver”) har, jf. udbudsbekendtgørelse nr. [angiv nr.], gennemført et [angiv udbudsform] vedrørende [angiv udbuddets betegnelse samt kontraktens værdi]. 

Ordregiver har inden tilbudsfristens udløb [angiv dato] modtaget tilbud fra:

· [Angiv tilbudsgiver 1]
· [Angiv tilbudsgiver 2]
· [Osv.]


2. UDBUDDETS GENNEMFØRELSE

2.1 Indledende markedsundersøgelser 
[Angiv oplysninger om indledende markedsundersøgelser gennemført i henhold til udbudslovens § 39, og hvilke foranstaltninger der evt. er truffet som følge af inddragelse af leverandørerne.]

2.2 Interessekonflikter under processen
[Angiv, hvis der i udbuddet er påvist interessekonflikter hos fx et brugergruppemedlem eller hos en leder. Interessekonflikter kan også opstå, hvor en økonomisk aktør har modstridende interesser, som kan påvirke kontraktens opfyldelse i negativ retning. Se udbudslovens § 24, nr. 18 for definition af interessekonflikt. Hvis der ikke er påvist interessekonflikter i udbuddet, slettes afsnittet.]

2.3 Anvendelse af andre kommunikationsmidler
[Angiv begrundelse for brug af andre kommunikationsmidler end elektroniske midler til afgivelse af tilbud, jf. Bekendtgørelse om anvendelse af elektronisk kommunikation § 5. Afsnit slettes, såfremt der er indhentet tilbud gennem et elektronisk system.]

2.4 Begrundelse for anvendelse af udbud med forhandling
[Angiv begrundelsen for, at der er anvendt udbud med forhandling (jf. udbudslovens § 61).] [Afsnit slettes, hvis der ikke er gennemført et udbud med forhandling.]

2.5 Shortlisting 
[Her angives, såfremt der er anvendt shortlisting i forbindelse med et udbud med forhandling, samt en kort beskrivelse af processen herfor.] [Slettes, såfremt der ikke er anvendt shortlisting.]

3. ANMODNING OM SUPPLERING, PRÆCISERING ELLER FUÆDSTÆNDIGGØRELSE

[Afsnittet slettes, såfremt der ikke er anmodet om supplering, præcisering eller fuldstændiggørelse.]
Ordregiver har i forbindelse med gennemgangen af de modtagne tilbud indhentet supplerende eller præciserende oplysninger og/eller anmodet tilbudsgiver om at fuldstændiggøre sit tilbud, jf. udbudslovens § 159, stk. 5. 

Følgende tilbudsgivere er blevet anmodet om supplering, præcisering eller fuldstændiggørelse:

· [Angiv tilbudsgivers navn] 
· [hvad er der anmodet om]
· [osv…]
· [Angiv tilbudsgivers navn] 
· [hvad er der anmodet om]
· [osv…]
·  [Osv….]
 
4. KONDITIONSMÆSSIGHED
4.1. Konditionsmæssige tilbud
Følgende tilbudsgivere er vurderet konditionsmæssige:
· [Angiv tilbudsgiver A]
· [Angiv tilbudsgiver B]
· [Osv.]

4.2. Ukonditionsmæssige tilbud
Følgende tilbudsgivere er vurderet ukonditionsmæssige:
· [Angiv tilbudsgiver C samt begrundelse for ukonditionsmæssighed]
· [Angiv tilbudsgiver D samt begrundelse for ukonditionsmæssighed]
· [Osv.]

Som konsekvens af den konstaterede manglende opfyldelse af mindstekrav indgår de ovenfor angivne tilbudsgivere ikke i tilbudsevalueringen. 

5. UNORMALT LAVE TILBUD [slettes, såfremt der ikke konstateres unormalt lave tilbud.]

[Ved mistanke om unormalt lave tilbud skal ordregiver anmode tilbudsgiver om at redegøre for de priser og omkostninger, der indgår i tilbuddet, jf. udbudslovens § 169.] [Angiv begrundelse for tilsidesættelsen af tilbud, der er anset for at være unormalt lave.] 

6. TILBUDSEVALUERING
6.1. Tildelingskriterier
Ordregiver har foretaget en tilbudsevaluering på baggrund af det i udbudsbetingelserne anførte tildelingskriterium [angiv tildelingskriterium med tilhørende vægtede under- og delkriterier]. 
6.2. Evalueringsmodel
[Angiv beskrivelsen af den anvendte evalueringsmodel, jf. udbudsbetingelserne]. 

6.3. Underkriteriet [angiv underkriterium 1 ([angiv vægt] %)] [Fx ”Pris (50%)”] 
Underkriteriet er beskrevet i udbudsbetingelsernes afsnit [angiv afsnitsnummer].

Tilbuddene vurderes på grundlag af tilbudsgivers besvarelser i [angiv, hvor priserne er angivet, fx tilbudsliste eller andet bilag].

	Tilbudsgiver
	Evalueringsteknisk sum
	Vurdering 

	[Angiv tilbudsgiver A]
	[Angiv evalueringsteknisk sum]
	[fx laveste/næst-/tredje-/osv. laveste pris, eller angiv point]

	[Angiv tilbudsgiver B]
	[Angiv evalueringsteknisk sum]
	[fx laveste/næst-/tredje-/osv. laveste pris, eller angiv point]

	[Osv.]
	
	



6.4. Underkriteriet [angiv underkriterium 2 ([angiv vægt] %)] [Fx ”Kvalitet (50 %)”]
Underkriteriet er beskrevet i udbudsbetingelsernes afsnit [angiv afsnitsnummer].


6.4.1.  [Angiv tilbudsgiver A]

[Angiv evaluering af underkriterium 2 med evt. underliggende delkriterier for tilbudsgiver A.]

Tilbudsgiver A får samlet [angiv antal] point for underkriterium 2.


6.4.2.  [Angiv tilbudsgiver B]

[Angiv bedømmelse af underkriterium 2 med evt. underliggende delkriterier for tilbudsgiver B.]

Tilbudsgiver B får samlet [angiv antal] point for underkriterium 2.

6.4.3.  [Angiv evt. yderligere tilbudsgivere]

6.5. [Angiv eventuelt yderligere underkriterium]

[Yderligere kvalitative underkriterier stilles op på samme måde som punkt 6.4.] 
7. SAMLET EVALUERING

Nedenfor fremgår den samlede vurdering: 
[Ved brug af pointmodel: Ordregiver kan udarbejde et bilag, fx et Excel-ark, hvoraf pointgivningen for hver enkelt tilbudsgiver fremgår. Dette bilag skal i så fald vedlægges evalueringsnotatet og evt. fremsendes sammen med afslagsbrevene til de forbigåede tilbudsgivere. Evalueringsnotatet skal ligeledes, under de relevante punkter, indeholde henvisninger til dette bilag.]

	Tilbudsgiver
	[Angiv underkriterium 1, jf. punkt 6.3.]
	[Angiv underkriterium 2, jf. punkt 6.4]
	[Angiv evt. yderligere underkriterier, jf. punkt 6.5]

	[Angiv tilbudsgiver A]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]

	[Angiv tilbudsgiver B]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]

	[Angiv evt. yderligere konditionsmæssige tilbudsgivere]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]
	[Angiv vægtet point/sproglig vurdering]



Det er på baggrund af ovenstående ordregivers samlede vurdering, at [angiv vindende tilbudsgiver] har afgivet det økonomisk mest fordelagtige tilbud baseret på [vælg: ”pris”/”omkostninger”/”bedste forhold mellem pris og kvalitet”]. 
 
8. DOKUMENTATION

[bookmark: _Hlk149209683][Angiv vindende tilbudsgiver] har på tilstrækkelig vis fremlagt dokumentation for, at denne [hvis tilbudsgiver baserer sig på andre tilføjes: ”og de enheder, som tilbudsgiver baserer sig på”] ikke er omfattet af udelukkelsesgrundene i udbudslovens § 135, stk. 1, 2 eller 3, [hvis de frivillige udelukkelsesgrunde er angivet i udbudsbekendtgørelsen tilføjes: ”samt de frivillige udelukkelsesgrunde i udbudslovens § 137, stk. [xx], jf. udbudsbekendtgørelsens punkt [hvis din udbudsbekendtgørelse er offentliggjort i de tidligere standardformularer skrives: ”VI.3)”/hvis din udbudsbekendtgørelse er udarbejdet i e-formularerne skrives: ”2.1.6”] nævnte udelukkelsesgrunde”. Bemærk, at der kun kan kræves dokumentation for § 137, stk. 1, nr. 2 og 7. De øvrige frivillige udelukkelsesgrunde skal ordregiver påvise, at tilbudsgiver er omfattet af.]
[Hvis relevant: ”[Angiv vindende tilbudsgiver] har desuden på tilstrækkelig vis fremlagt dokumentation for, at denne opfylder de i udbudsmaterialet fastsatte minimumskrav til økonomisk og teknisk kapacitet”.]
[Hvis vindende tilbudsgiver baserer sig på andre: ”Herunder har tilbudsgiveren ligeledes dokumenteret at råde over de ressourcer, der er nødvendige til opfyldelse af kontrakten”.] 


9. TILDELING
På baggrund af den samlede evaluering har ordregiver til hensigt at tildele kontrakten til:
· [Angiv den vindende tilbudsgiver]

[Hvis det vides, angives her, hvor stor en del af kontrakten den vindende tilbudsgiver har til hensigt at give i underleverance til en underleverandør, og evt. navnene på underleverandøren/underleverandørerne.]

[Hvis udbuddet er gennemført som udbud med forhandling, kan det her anføres, såfremt der er tildelt til indledende tilbud.]
