	
Vejledning til skabelonen
Formål:
Denne aftale anvendes sammen med standardbetingelser til små indkøb og anvendes til bl.a. fravigelser eller præciseringer af standardbetingelserne.  

Små indkøb definerer vi i denne forbindelse som indkøb af en lav værdi (fx oplægsholder til temadag, løbetrøjer, bord- og bænkesæt til gården m.m.) uden nogen særlig risiko forbundet. 

Vejledning til udfyldelse:
· Gule felter udfyldes
· Grå felter/tekstbokse indeholder vejledningstekst

Al vejledningstekst, kommentarbokse, farver og skarpe parenteser om felterne slettes, inden dokumentet færdiggøres.
Opdateret d. 26. november 2019.


[bookmark: _GoBack]


AFTALE

Det er mellem


[Indsæt kundens navn]
[Indsæt kundens adresse]
[Indsæt kundens CVR-nr.]
[Indsæt kundens EAN-nr.]
[Indsæt kontaktperson og dennes mailadresse]
(herefter ”kunden”)


og



[Indsæt leverandørens navn]
[Indsæt leverandørens adresse]
[Indsæt leverandørens CVR-nr.]
[Indsæt kontaktperson og dennes mailadresse]
(herefter ”leverandøren”) 


aftalt, at leverandøren skal levere følgende: [Indsæt en kort beskrivelse af leverancen, eller henvis til leverance-/opgavebeskrivelse fra tilbudsindhentning, og vedlæg denne som bilag].
Den samlede pris for leverancen er [xxx] kr. eksklusive moms. 
Levering skal være foretaget [VÆLG: senest den [dato] / i henhold til tidsplanen i leverandørens tilbud].
Levering sker i henhold til ”Standardbetingelser af [dato]”, der er vedhæftet som bilag 1. 
[Slettes, hvis der ikke er aftalt afvigelser. Det anbefales, at standardbetingelserne kun fraviges i særlige tilfælde.] Der er aftalt følgende fravigelser til standardbetingelserne:
· [indsæt aftalte fravigelser (fx andet leveringssted, at aftalen er uopsigelig for leverandøren, overdragelse af rettigheder eller behov for erklæring om tavshed).]
[Slettes, hvis der ikke indgås databehandleraftale i forbindelse med aftalen]. Kunden og leverandøren har indgået vedlagte databehandleraftale (bilag 2). 


For kunden:
Dato: [xx/xx-20xx]

________________________
[indsæt underskrivers navn]
For leverandøren: 
Dato: [xx/xx-20xx]

________________________
[indsæt underskrivers navn]


